
ESERCITAZIONE DI WORD 

(Titolo in Times New Roman 12 – grassetto e centrato) 

 

Questo documento usa pagine aventi margine destro e margine sinistro uguale a 2.5 
cm, margine superiore e margine inferiore uguali a 2 cm, distanza delle intestazioni e 
dei piè di pagina pari a 1.5 cm, rilegatura pari ad 1 cm. Il carattere utilizzato è Arial, 
con dimensione 12 punti. 
 
Questo paragrafo, è scritto in carattere corsivo. 

 

Questo paragrafo, è giustificato in carattere Times 

New Roman, con dimensione 20 punti, stile grassetto. 

 
Questo paragrafo è sottolineato. Il prossimo paragrafo è stato copiato dal primo con 
copia ed incolla. 
 
Questo documento usa pagine aventi margine destro e margine sinistro uguale a 2.5 
cm, margine superiore e margine inferiore uguali a 2 cm, distanza delle intestazioni e 
dei piè di pagina pari a 1.5 cm, rilegatura pari ad 1 cm. Il carattere utilizzato è Arial, 
con dimensione 12 punti. 
 
I dati seguenti sono organizzati con tabulazioni a 4cm e 8 cm: 
 
col 1 col 2 col 3 
a b c 
d e f 
g h i 
 
Il seguente è un elenco puntato (menù Formato|Elenchi puntati e numerati). 
 

✓ Aprire il documento. 
✓ Modificarlo a proprio piacimento. 
✓ Salvare il documento (in grassetto), e chiudere l’applicazione. 

 
 
Infine, i prossimi caratteri sono di tipo Symbol e rappresentano la parola Arrivederci! 
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